Ufficio del Corso (Segreteria Didattica). 

È’ una struttura della Presidenza della Facoltà, di cui si avvale il CDS. Si trova al primo piano nell’edificio D1 del Polo delle Scienze Sociali, Via delle Pandette 32, Firenze, tel. 055 4374020,  e-mail: clec@unifi.it. Il segretario è il Dott. Andrea Benincasa (andrea.benincasa@unifi.it).
L’ufficio svolge le seguenti funzioni di segreteria didattica a supporto delle attività esercitate dal Presidente del Corso di Studi:

· programmazione didattica, ordinamenti e regolamenti;

· delibere di Consiglio e di Giunta del CDS;

· gestione e archiviazione pratiche studenti (approvazione e variazione piani di studio, convalida esami Erasmus, convalida esami in casi di trasferimento e passaggio, approvazione di attività sostitutive di tirocinio, approvazione di attività formative in sostituzione dell’esame di inglese e della prova di informatica);

· variazioni di raggruppamento per esami del I e II semestre;

· attività di Front-Office: L’ufficio è aperto al pubblico il lunedì dalle ore 11.00 alle 12.30, il martedì ed il giovedì dalle ore 15.00 alle 16.30, il mercoledì dalle ore 9.00 alle 10.30 e il venerdì dalle ore 11.30 alle 13.00. Lo stesso ufficio offre servizi al Corso di studi di primo livello di Economia Aziendale e fornisce un supporto per le pratiche concernenti vari Corsi di studi di Laurea specialistica, fra cui quelli in prosecuzione da Economia e Commercio. Ricordiamo che la competenza amministrativa di questi ultimi è affidata agli organi di Economia e Commercio. L’ufficio fruisce di una stanza insieme agli uffici di altri due Corsi di primo livelli residenti nel complesso di Novoli, cioè Sviluppo Economico e Cooperazione Internazionale, e Economia e Gestione dei Servizi Turistici. Questi uffici (o Segreterie didattiche) possono avere l’aiuto per alcuni mesi l’anno di un numero variabile di studenti part-time.

Segreteria studenti della Facoltà. 

La sede centrale della Segreteria Studenti (responsabile di Segreteria: Loriana Merli) della Facoltà di Economia è ubicata a Firenze in Via Cittadella n. 7, tel. 055 2757223, aperta al pubblico il lunedì, il mercoledì e il venerdì dalle ore 9.00 alle ore 13.00 e il martedì ed il giovedì dalle ore 15.00 alle ore 16.30. Sedi distaccate: Prato, Via di Bisenzio 8, aperta al pubblico il martedì e il giovedì dalle ore 9.30 alle ore 12.30 e dalle ore 14.30 alle ore 17.30; Pistoia, Via Tripoli 19, aperta al pubblico il martedì e il giovedì dalle ore 9.00 alle ore 13.00. 

La Segreteria Studenti svolge le seguenti attività: attività di immatricolazione studenti; registrazioni esami; carriere studenti: raccolta delle informazioni che riguardano la carriera universitaria dello studente, sia dal punto di vista amministrativo/didattico che tributario (rinunce agli studi, tasse e contributi, rimborsi agli studenti etc…); recepimento piani di studio: la Segreteria riceve il Piano di Studi in formato elettronico/cartaceo revisionato e approvato dalla Commissione Piani di Studio dei diversi Corsi; rilascio certificati di diploma e laurea; ritiro degli elaborati tesi; gestione Esami di Stato per Dott. Commercialista, Rag. Commercialista, Dott. in Scienze Statistiche; attività di Front-Office.

Gli studenti stranieri possono rivolgersi all’Ufficio Stranieri ubicato in P.zza S. Marco n. 4.
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