
Informazioni

Missioni in Italia

Sono rimborsabili le spese di alloggio (no frigo bar, etc), viaggio di trasferimento e pasti (secondo 
tariffa ministeriale – 1 pasto max 30,55). I documenti devono essere in originale.
Non è rimborsabile il trasporto con mezzi urbani e taxi.
Come previsto dal regolamento di Ateneo,  gli  interessati  devono inoltrare  entro 60 giorni dalla 
effettuazione  della  missione,  tutta  la  documentazione  in  originale  per  provvedere  alla  debita 
liquidazione.

Missioni all’estero

Devono essere autorizzate preventivamente dal Direttore.
Sono rimborsabili le spese di viaggio con documenti di spesa in originale relativi a trasporto. 
Nel caso di viaggi aerei occorre presentare le carte d’imbarco.
Il  Dlgs  78/2010 ha abolito  la  possibilità  di  usufruire  delle  diarie  per  missioni  all’estero.  Sono 
pertanto ammesse al  rimborso le spese di  vitto e alloggio documentate  con fatture  e/o ricevute 
fiscali intestate al richiedente.


